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Bitna zadaca djecjeg vrtica ,,Maza* usmjerena je na rast i razvoj, poStivanje i uvazavanje
individualnih potreba svakog djeteta, kvaliteti njegova obiteljskoga Zivota te osiguravanje uvjeta
koji jamc¢e razvoj svih sposobnosti svakoga djeteta i osiguravaju jednake mogucnosti svoj djeci

koji se temelji na SIGURNOSTI i to emocionalnoj, duhovnoj i tjelesno-zdravstveno;j.

Cilj:
v’ Zadtita sigurnosti i zdravlja djece, poticanje samozastitnog odgovornog ponaSanja i
svjesnog izbjegavanja rizika, osnazivanje djeteta za sigurno ponasanje.
v Afirmacija potencijala djeteta i izgradivanje osobe koja poStuje ljudska prava i humane

vrijednosti.

Sigurnost djece kao profesionalna obveza zaposlenika regulirat ¢e se funkcionalnim
mjerama sigurnosti, uskladenih sa zakonskom regulativom, posebnostima ustanove 1
programskim okvirom. Bitne zadae odgojno obrazovnog rada planirat ¢e se, ostvarivati i

valorizirati u svjetlu Konvencije o dje¢jim pravima.

Ciljevi ovoga programa ostvarivat ¢e se kroz nekoliko razina:

ODGOJITELJI:

e Timskom suradnjom odgojitelja i stru¢nih suradnika utvrditi rizike i procijeniti postojecu
situaciju s obzirom na sigurnost djeteta u vrticu

e U okvirima struénog usavr$avanja odgojitelja prednost dati temama koje su uskladene s
ciljevima ovoga Programa

e Ukljuciti odgajatelje u izradu protokola postupanja u rizi¢nim situacijama (uvaziti

njihovo iskustvo, stavove i prijedloge)



DJECA:

e Kroz odgojno-obrazovne sadrzaje i projekte osnazivati dijete u odgovornom i
samozaStitnom ponasanju (razvoj pozitivne slike o sebi, stjecanje socijalnih vjestina u
smislu samozastite, odupiranja nasilnom ponasanju, odgoj za i o dje¢jim pravima, odgoj

za zdrave stilove zivota itd.)

RODITELJI:

e Informiranje roditelja o sigurnosno zastitnim programima u djecjem vrticu, utvrdivanje
prava, obaveza i odgovornosti svih sudionika

e PruZanje podrske i ja¢anje roditeljske kompetencije u podruc¢ju odgoja i poticanja djecjeg
razvoja s ciljem sigurnog i sretnog odrastanja (ukljucivanje roditelja u odgojno-
obrazovne sadrzaje s djecom, edukativni rad s roditeljima - tematske radionice i

predavanja, individualni savjetodavni rad itd.)

KOORDINATORI PROGRAMA:

e Medusobno povezivanje svih relevantnih nositelja Programa

e |zrada plana i zadaca, protokola postupanja u radnoj grupi

e Isiguravanje dostupnosti zaposlenicima

e Pracenje primjene donesenih protokola, suradnja s ravnateljicom (uskladivanje sa
zakonskom regulativom, nadzor, postivanje dogovorenih rokova itd.)

e Suradnja s vanjskim institucijama i suradnicima

e Valorizacija Programa (izvje$c¢a i rasprava na timskim sastancima)

FIZICKA SIGURNOST DJETETA:

e Utvrdivanje i pridrZzavanje jasnih pravila u vezi dovodenja djeteta u vrti¢ i dolaska po
dijete (utvrdeno Ugovorom)

e Kod boravka djece u vrti¢u (u sobi dnevnog boravka i ostalim prostorijama vrtic¢a)



e Kod boravka djece izvan vrti¢a, Setnje, posjete, izleti, zimovanja, ljetovanja (s aspekta
fizi¢ke sigurnosti: broj odraslih osoba u pratnji, izbor prijevoznika uz suglasnost

roditelja...)

Protokoli postupanja u privitku

UTVRPIVANJE POSTUPAKA KOD RIZICNIH SITUACIJA:

e Nedolazak roditelja po dijete nakon radnog vremena vrti¢a

e Bijeg djeteta iz vrtica

e Postupanje s djetetom izvan kontrole emocija i ponaSanja

e Postupanje u slucaju sukoba s roditeljem ili medusobni sukob roditelja

e Postupanje kod roditelja u alkoholiziranom ili nekom drugom neprimjerenom
psihofizickom stanju

e Kretanje nezaposlenih osoba i osoba koji nisu korisnici usluga vrti¢a / Mjere postupaka i
nadzora kretanja osoba u vrti¢u

e Potreba za evakuacijom djece — Plan evakuacije i vjezbe

Protokoli postupanja u privitku

ZDRAVSTVENA ZASTITA DJETETA:

e Postupanje kod povrede djece 1 pruzanja prve pomoci
e Postupanje kod bolesnog djeteta

e Postupanje kod epidemija

e Mijere sigurnosti u prehrani

e Standardi higijene i ¢isto¢e unutarnjeg i vanjskog prostora



Protokoli postupanja u privitku

ZASTITA DJETETA OD ZLOSTAVLJANJA I ZANEMARIVANJA:

Sumnja na zlostavljanje i zanemarivanje

Diskretni osobni zaStitni postupci (obiteljski riziéni c¢imbenici, borba roditelja za
skrbnistvo nad djetetom, psih. bolesti roditelja ...)

Sprecavanje zloupotrebe vizualnog materijala snimljenog u vrti¢u (fotografiranje djece,

video snimke, objavljivanje materijala...)

Protokoli postupanja u privitku

STRUCNO USAVRSAVANJE:

Stru¢no usavrSavanje svih djelatnika u DV ,,Maza“ iz podru¢ja sigurnosti i zastite djece

EVALUACIJA PROGRAMA

Kontinuirano pracenje provodenja programa i predvidenih aktivnosti od strane ravnatelja
i stru¢nog tima

Ukoliko se u praksi pokaze da je potrebno, mijenjat ¢e se i doradivati Sigurnosno zastitni
i preventivni programi i Protokoli

Izmjenama e biti obavijeSteni svi zaposlenici istog dana u kojem se promjene dogode, a
svojim ¢e potpisom na listi koja se uz promjene dostavi, potvrditi informiranje i

razumijevanje novo propisanih radnji.

Ravnateljica DV “Maza”

Zvjezdana Balen-Vuglac, prof.



10.

11.

KUCNI RED DJECJEG VRTICA ..MAZA*

RADNO VRIJEME VRTICA JE OD PONEDJELJKA DO PETKA OD 06,30 — 16:30 SATI
DOLAZAK DJETETA U VRTIC JE DO 9,00 SATL

RODITELJ/SKRBNIK DUZAN JE DOCI PO DIJETE U OKVIRU RADNOG VREMENA
VRTICA, A U SLUCAJU NEDOLASKA RODITELJA NA VRIJEME POSTUPIT CE SE
PREMA SIGURNOSNO PREVENTIVNIM PROTOKOLIMA.

RADI SIGURNOSTI VRTIC SE ZAKLJUCAVA OD 09,00 - 11,30 TE OD 13,30-15,00
SATI.

DIJETE NE MOZE BORAVITI U VRTICU DUZE OD 10 SATIL
DNEVNI RITAM USKLADUIJE SE S POTREBAMA DJECE U ODGOJNOJ SKUPINI

VODITELJI KRACTH PROGRAMA DUZNI SU BRINUTI O DJECI — KORISNICIMA
PROGRAMA DO DOLASKA RODITELJA/SKRBNIKA.

DIJETE U VRTIC, OSIM RODITELJA, MOGU DOVODITI/ODVODITI ISKLJUCIVO
PUNOLJETNE OSOBE KOJE SU NAVEDENE U PISMENOJ I1ZJAVI
RODITELJA/SKRBNIKA.

PRILIKOM DOLASKA/ODLASKA DJETETA 1Z VRTICA, DUZNOST JE RODITELJA
JAVITI SE MATICNOM ILI DEZURNOM ODGOJITELJU.

U SLUCAJU BOLOVANJA POTREBNO JE OBAVIJESTITI ODGOJITELJA.

PO DOLASKU U VRTIC NAKON BOLOVANJA OBVEZNA JE LIJECNICKA
ISPRICNICA.



12.

13.

14.

15.

16.

PRILIKOM ORGANIZIRANOG IZLASKA IZ VRTICA (PREDSTAVE, IZLETI I SL.)
POTREBNA JE PISMENU SUGLASNOST RODITELJA/SKRBNIKA.

U SLUCAJU POVREDE DJETETA U VRTICU, ODGOJITELJI SU DUZNI
OBAVIJESTITI RODITELJA | POSTUPITI PO PROTOKOLU.

RODITELJI/SKRBNICI DUZNI SU OBAVIJESTITI ODGOJITELJA O EVENTUALNOJ
POVREDI DJETETA NASTALOJ KOD KUCE.

RODITELJI IMAJU OBVEZU ODAZVATI SE NA SURADNJU PO POZIVU STRUCNOG
TIMA | ODGOJITELJA

SVI DJELATNICI I KORISNICI VRTICA DUZNI SU PRIDRZAVATI SE SIGURNOSNO
ZASTITNIH I PREVENTIVNIH PROGRAMA DV MAZA



|.  FIZICKA SIGURNOST DJETETA

1. MJERE POSTUPANJA KOD PREUZIMANJA | PREDAJE DJETETA
RODITELJIMA

. Odgojitelj preuzima i predaje dijete punoljetnoj osobi — roditelju, skrbniku ili drugoj

punoljetnoj osobi za koju roditelj potpisuje suglasnost.
. Roditelj/skrbnik je duzan pri dolasku/odlasku javiti se odgojitelju skupine.

Ukoliko po dijete dolazi osoba za koju ne postoji potpisana suglasnost roditelja,
odgojitelj ¢e od nje traziti osobne podatke te da potpisom potvrdi preuzimanje djeteta uz

prethodno telefonsko kontaktiranje roditelja

. Rastavljeni roditelji ili roditelji u postupku rastave stru¢nom timu trebaju dostaviti
rjeSenje o rastavi i1 skrbniStvu nad djetetom pri upisu ili u trenutku pokretanja postupka i
dobivanja rjeSenja u bilo kojem obliku. RjeSenje treba kopirati 1 zadrzati u pedagoskoj

dokumentaciji.

. Do izdavanja rjeSenja o skrbnistvu, oba roditelja imaju jednako pravo dolaziti po dijete u

vrti¢ i donositi odluke vezane uz dijete.

. Ako postoji potreba da odgojitelj u odredeno doba dana djecu preda odgojitelju druge
odgojne skupine, duzan je dostaviti i popis djece s naznakom koja je odgojna skupina 1
eventualnim specificnostima o djetetu (koja osoba dolazi po dijete, specificne posebne

potrebe i sl.).

. Odgojitelj redovito (najmanje 2 puta godi$nje) provjerava i azurira podatke o telefonskim

brojevima roditelja i ovlaStenih osoba.

Fotokopirani imenici djece svih skupina moraju se nalaziti u sobi koja je planirana za rad
do 16:30 sati.

. Mati¢ni odgojitelj obvezen je prenijeti informaciju dezurnom odgojitelju ako po dijete

nece do¢i roditelj ve¢ osoba koja je navedena u izjavi o suglasnosti.



10. Za djecu upisanu u krac¢e programe U radno vrijeme vrti¢a odgojitelj/ica skupine predaje
djecu voditelju/ici navedenih programa, a voditelj/ica evidentira nazocnost preuzete

djece.

11. U slucajevima kada se kod prijema djeteta uoci fizicka povreda ili simptomi bolesti,
odgojitelj je duzan od roditelja zatraziti informaciju o dogadaju, istu zabiljeziti u dnevnik

rada i obavijestiti zdravstvenu voditeljicu.

12. S navedenim mjerama mora se upoznati svakog novog roditelja/skrbnika pri upisu djeteta

i/ili na prvim roditeljskim sastancima.



2. MJERE SIGURNOSTI KOD BORAVKA DJECE U SOBI DNEVNOG
BORAVKA I DRUGIM PROSTORIJAMA VRTICA

1. Primarna mjera sigurnosti djece u vrti¢u je stalni nadzor nad kretanjem djece.
2. Odgojitelj mora biti prisutan u prostoriji u kojoj borave djeca (soba dnevnog boravka).

3. Ako odgoijitelj iz bilo kojeg razloga napusta te prostorije, mora odgovorno procijeniti vaznost i
duzinu izbivanja te, ukoliko je potrebno, osigurati prisutnost druge odrasle osobe za vrijeme dok

je odsutan.

4. U periodima preklapanja odgojitelja, obaveza je jednog i drugog odgojitelja provoditi

odgojno-obrazovni rad s djecom u odgojnoj skupini.

5. Odgojitelji tijekom rada s djecom moraju odgovorno koristiti mobilne telefone. Odgojitelj ne
smije napustati sobu radi obavljanja telefonskih poziva bez osiguravanja nadzora nad djecom u

tom periodu.

6. Djecu koja su upisana u kraée specijalizirane programe, voditelj istth mora djecu pratiti do

sobe u kojoj se program odrzava.

Opcée smjernice sigurnosti u prostorijama u kojima borave djeca:

1. Prostorije trebaju biti pregledne, s niskim pregradama (u svakom trenutku znati gdje se nalazi

pojedino dijete).

2. Namjestaj bi trebao imati zaobljene rubove, te ga postaviti na mjesta na kojima ne predstavlja

prijetnju sigurnosti.

3. Elektri¢ne uti¢nice moraju biti zasticene od dohvata djece, kao 1 elektri¢ni vodovi i elektri¢ni

aparati.



4. Materijali namijenjeni djeci moraju biti netoksi¢ni i atestirani.

5. Pri upotrebi neoblikovanog materijala 1 igrataka odgajatelj prije donoSenja u skupinu
procjenjuje koliko moze biti opasan za uporabu u skupini (preporuta se savjetovanje s

pedagogom ili zdravstvenim voditeljem).

6. Odgojitelj je duzan pregledavati igracke i odstraniti oStecene.

7. Igracke 1 materijali moraju biti dostupni djeci kako bi se izbjeglo penjanje.
8. Police s igrackama trebaju biti stabilne.

9. Prozorska stakla i ogledala moraju biti cijela.

10. Sredstva za c¢iSc¢enje, lijekovi 1 svi opasni proizvodi moraju biti pohranjeni 1 zakljucani u

ormarima koje koristi tehnicko osoblje.

11. Sve prostorije u kojima borave ili koje koriste djeca moraju biti svakodnevno ¢iS¢ene na
kraju radnog dana, izuzevsi iznimne slucajeve kad je prostor zbog sigurnosti djece potrebno
odmah ocistiti. Oprema i rekviziti koji se koriste u dvoriStu vrti¢a moraju biti pospremljeni

nakon upotrebe.
12. Prostorije se moraju provjetravati vise puta na dan.

13. Posteljina za djecu mora se mijenjati jednom tjedno u jaslicama, dva puta mjesecno u drugim

skupinama i/ili po potrebi.

14. Roditelji koji borave u sobi dnevnog boravka trebaju imati odgovaraju¢u obucu, a pozeljno je

da djeca koriste obucu prema preporuci zdravstvene voditeljice 1 odgajatelja.

15. Prema zakonskim rokovima vrSe se ispitivanja elektroinstalacija, strojeva s povecanim
opasnostima, gromobrana, vodovodne i hidrantske mreZe, radnog okoliSa i kotlovnice s

ovlastenim institucijama.

16. Pravilnikom o zastiti od pozara utvrdene su izvanredne situacije i na¢ini postupanja.

10



17. U slucaju tek primijec¢enih nedostatka za koje je potrebna hitna intervencija, obavjeStavaju se

ravnatelj ili ¢lanovi strucnog tima koji ¢e se pobrinuti da se prijetnja sigurnosti §to prije otkloni.

18. Sve ostale, manje hitne nedostatke, djelatnici vrti¢a zapisuju u Biljeznicu kué¢nog majstora 1

obavjestavaju struc¢ni tim i ravnateljicu.

19. Odgojitelji kod djece nastoje razvijati oblike samozastite u koristenju prostora i medusobnoj

interakciji.

11



3. METODE, POSTUPCI | OBLICI RADA ZA POSTUPANJE U
VRIJEME DNEVNOG ODMORA DJECE U VRTICU

1. Odgojitelji imaju obvezu dobrog poznavanja potreba djece za dnevnim snom.

2. Odgoijitelji su duzni, bez odlaganja i bez obzira na dob djeteta, zadovoljiti potrebu djece za

dnevnim odmorom.

3. U odgojnoj skupini s razli¢itim potrebama djece za dnevni odmor potrebno je planirati i
organizirati aktivnosti za djecu koja se ne odmaraju tako da ne ometaju djecu u dnevnom

odmoru.

4. Prostor i oprema sobe dnevnog boravka mora biti primjereno pripremljen (dovoljno zraka,
topline, da nema propuha, da nije posebno zatamnjen, prikladna posteljina individualno oznacena

za svako dijete, prikladna pokrivala za djecu i sl.).

5. Ovisno o dobi, djecu higijenski pripremiti za dnevni odmor (skidanje suviSne odjece,

oblacenje pidzame i sl.).

6. Posebnu pozornost usmjeriti na usnu Supljinu djeteta, da se ne bi odmaralo s ostacima hrane u

ustima.
7. Za vrijeme dnevnog odmora djeca nikada ne smiju ostati bez nadzora odgojitelja.

8. U slucaju da odgojitelj primijeti sumnjivo ponaSanje djeteta u krevetu, promjenu u disanju,
povracanje i sl., ne smije zanemariti te simptome ve¢ odmah pruZiti djetetu prvu pomo¢ i pozvati

u pomo¢ zdravstvenog voditelja ili ¢lana stru¢nog tima.

9. Eventualne specifi¢ne i izvanredne situacije opisati u propisanoj pedagoskoj dokumentaciji.

12



4. MJERE SIGURNOSTI NA VANJSKOM PROSTORU

1. Dvoriste, odnosno igraliste treba biti ogradeno, te imati informativnu plocu o potrebi cuvanja

sprava i okolisa.

2. Zelene povrsine 1 prilazi vrti¢a trebaju biti redovito odrzavani (kosnja trave, piljenje grana,

smece, suho lisce, snijeg...).

3. Boravak djeteta na zraku svakodnevna je potreba djeteta i mora se zadovoljavati kad god to

vremenske prilike dozvoljavaju za §to su odgovorni odgajatelji.

4. Prije izlaska djece, odgojitelji su duzni unaprijed provjeriti sigurnost vanjskog prostora i

ukloniti opasne predmete.

5. Ukoliko su uoceni nedostaci, opasnosti ili oSteCenja, potrebno je evidentirati i o tome

obavijestiti odgovornu osobu.
6. Prije izlaska na dvoriSte svu nazo¢nu djecu treba uvesti u Evidencijsku listu prisutnosti.

7. Odgojitelji borave u dvoristu prema unaprijed dogovorenom rasporedu i obavezni su dnevnim

planom planirati poticaje i aktivnosti za igru djece na vanjskom prostoru.

8. Prije izlaska u dvoriSte odgojitelj upucuje djecu na upotrebu sanitarnog ¢vora te provjerava je

11 odjeca svakog djeteta u skladu sa vremenskim prilikama.

9. Pri izlasku na igraliste, odgojitelj zajedno sa djecom dogovara pravila i granice koriStenja

igraliSta.

10. Odgojitelji moraju biti prisutni u blizini svake sprave/igrala koju djeca koriste na igralistu,

odnosno u svakom trenutku vidjeti svu djecu radi sprjeavanja guranja, padova i ozljeda.

11. Odgojitelji moraju pratiti kretanje djece i ne zadrzavati se u grupicama ukoliko to ne

zahtijeva aktivnost koja se provodi.
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12. Odgojitelji djeci nude sadrzaje i aktivnosti koji ih motiviraju na kvalitetnu igru na igraliStu,
istovremeno kod djece razvijaju svijest o potrebi zaStite 1 samozastite (voditi racuna o

mogucnostima uboda djece, diranje nepoznatih predmeta, zivotinja i sli¢no).

13. U slu¢aju manje nezgode potrebno je umiriti dijete, pomo¢i mu, procijeniti trebate li se vratiti

u objekt ili ostati na vanjskom prostoru.

14. U slucaju ozbiljnijih povreda odgojitelj treba primijeniti steCeno znanje te pozvati drugu

odraslu osobu za pomo¢ (odgojitelja, zdravstvenu voditeljicu).

15. Svaki odgojitelj sa svojom odgojnom skupinom sprema sredstva koja je koristio na vanjskom

prostoru.

Setnje i posjete
1. Setnje s djecom u blizu okolicu i posjete odgojitelj mora unaprijed planirati.

2. Pri svakom napustanju sigurnog okruzenja dje¢jeg vrtica (Setnje, posjete) u pratnji petnaest
djece nalazi se jedan odgojitelj, za vec¢i broj djece dva odgojitelja, a prema potrebi i vise (kad

god je moguce, na izlet ide zdravstvena voditeljica).

3. Prilikom svakog posjeta/izleta roditelji potpisuju izjavu o suglasnosti (posjete koje se tijekom

godine dogovaraju u svrhu obogacivanja kurikuluma skupine).
4. Na oglasnu plocu skupine potrebno je staviti obavijest da je skupina na izletu/posjetu.
5. Poludnevni izleti traju do 13,00, a cjelodnevni do 16,30 sati.

6. Izlet je potrebno prijaviti 7 dana ranije ravnateljici i stru¢nom timu kako bi se na vrijeme
organizirao prijevoz i izlet prijavio turistickoj inspekciji, te zdravstvenoj voditeljici kako bi se

organizirala prehrana.
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5. MJERE SIGURNOSTI TIJEKOM SUDJELOVANJA DJECE U
ODGOJNO-OBRAZOVNIM | REKREATIVNO-SPORTSKIM
PROGRAMIMA ORGANIZIRANIM IZVAN VRTICA

1. Roditelje treba upoznati s ciljem planiranog odlaska (izleta, posjeta...) vremenom polaska i

dolaska, cijenom aranZmana.

2. Roditelji su duzni dati pismenu suglasnost za sudjelovanje djece u sportsko-rekreativnim te

odgojno-obrazovnim programima organiziranim izvan vrtica.
3. Ukoliko se program/manifestacija odrZava u inozemstvu, dijete mora posjedovati putovnicu.

4. Prijevoz u svrhu programa/manifestacije moze biti grupno organiziran (autobusom, vlakom,

brodom) ili djeca dolaze u pratnji roditelja vlastitim prijevozom.

5. Ukoliko se organizira grupni prijevoz, djeca na dogadanja odlaze u pratnji odgojitelja, stru¢nih

suradnika i/ili roditelja te se imenuje odgovornog vodu puta.

6. Ukoliko posjeta ukljucuje prijevoz djece autobusom, potrebno je voditi raCuna o sigurnosti

djece u prometu ( licenca prijevoznika, djeca vezana sigurnosnim pojasom).
7. Kod grupnog odlaska potrebno je pripremiti i ponijeti:

- popis djece i odraslih u pratnji

- suglasnost roditelja

- ponijeti prvu pomo¢

8. Ukoliko djeca dolaze na manifestaciju u pratnji roditelja vlastitim prijevozom, po dolasku na
mjesto dogadanja predaju se odgojitelju koji s njima boravi tijekom odrzavanja manifestacije. Po

zavrSetku manifestacije odgojitelj predaje dijete roditelju.
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9. Ukoliko se radi o rekreativno-sportskim manifestacijama s djecom tijekom dogadanja borave i

sportski voditelj.

10. Ovisno o dogovoru, tijekom puta za djecu vrti¢ osigurava hranu i dovoljne koli¢ine tekucine.

Ukoliko nije tako dogovoreno, za hranu i tekuc¢inu su odgovorni roditelji.
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6. MJIERE SIGURNOSTI TIJEKOM ODLASKA DJECE NA
ZIMOVANJE/LJETOVANJE

1. Roditelji su duzni dati pismenu suglasnost za odlazak djece na zimovanje/ljetovanje u

organizaciji vrtica.

2. Djeca odlaze na zimovanje/ljetovanje u pratnji odgojitelja, ¢lanova stru¢nog tima te sportskih

voditelja koji su odgovorni za djecu tijekom boravka.

3. U pratnji petnaestero djece odlazi jedan odgojitelj. Uz odgojitelja u pratnji djece je i stru¢ni

suradnik vrtica.

4. Odgojitelj roditeljima daje spisak potrebne odjecée i opreme koju dijete mora imati, te prikuplja

potrebne informacije o djeci.

5. Ukoliko se zimovanje organizira u inozemstvu, dijeta mora posjedovati putovnicu, suglasnost
roditelja o dopustenju za odlazak na put u pratnji odgovorne osobe iz vrti¢a ovjerenu kod javnog

biljeznika.
6. Prije svakog putovanja vrti¢ imenuje odgovornog vodu puta .

7. Prije odlaska na put, voda puta duzan je evidentirati djecu i ostale sudionike puta u listu

putnika.
8. Tijekom puta mora se osigurati kutija prve pomoc¢i sa svim potrebnim lijekovima.
9. Tijekom puta vrti¢ za djecu osigurava hranu i dovoljne koli¢ine tekucine.

10. Prije odlaska na putovanje odgovorne osobe moraju imati upute o posebnim zdravstvenim i

prehrambenim potrebama djeteta.

11. Tijekom putovanja roditeljima je na raspolaganju broj telefona putem kojeg mogu

kontaktirati odgojitelje, stru¢nog suradnika ili dijete.
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7. MJERE POSTUPANJA KAD RODITELJ NE DODPE PO DIJETE
NAKON RADNOG VREMENA VRTICA

1. Ako roditelj do 16:30 ne dode po dijete odgojitelj ¢e pokusati telefonski stupiti u kontakt sa
roditeljima ili osobama koje je roditelj ovlastio da preuzmu dijete (na kuénu adresu, radno mjesto

i mobilni telefon).
2. U takvoj situaciji odgojitelj umirujuce djeluje na dijete.
3. U koliko je time situacija rijeSena svi daljnji koraci se ne poduzimaju.

4. Ako nakon 30 minuta nitko od navedenih osoba ne dode po dijete, obavjestava se ravnateljica,

pedagog i zdravstvena voditeljica, a po potrebi i policija.
5. Cjelokupnu situaciju odgojitelj evidentira u knjigu pedagoske dokumentacije.

6. U koliko roditelji ucestalo kasne po dijete, strucni tim ¢e s njima provesti razgovor kako bi se

utvrdili razlozi kasnjenja.

VAZNI BROJEVI TELEFONA

POLICIA 192

RAVNATELIJICA 091/ 252 91 38
PEDAGOG 091/500 30 41
PRAVNIK 099/3 683 185
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8. POSTUPANJE U SLUCAJU BIJEGA DJETETA 1Z VRTICA

1. Od trenutka primje¢ivanja da nema djeteta, slijedi trazenje.
2. Zabiljeziti vrijeme kada je primije¢eno da nema djeteta.

3. U odgojnu skupinu djeteta kojega nema, ulazi zamjena za odgojitelja (drugi odgojitelj, stru¢ni

suradnik ili bilo koji raspolozivi radnik).

4. Odgojitelj trazi dijete najprije u svim prostorijama vrti¢a, a zatim na vanjskom prostoru -

neposrednoj okolini.

5. U trazenje se ukljucuju svi raspolozivi djelatnici, a jedna osoba dezura na glavnim ulaznim

vratima.

6. Ukoliko se dijete pronade od strane djelatnika vrtica o dogadaju je potrebno razgovarati s

roditeljima.

7. Ukoliko dijete nije pronadeno, u roku od cca 15 minuta, formira se krizni tim (ravnatelj,

odgojitelj skupine, struéni suradnik); krizni tim obavjestava roditelje i policiju.
8. Podnosi se pismeno izvjesce o dogadaju; pise ga odgojitelj.

9. Komunikaciju s medijima 1 nadleZnim ustanovama obavlja samo 1 isklju¢ivo ravnatelj ili

osoba koja je za to dobila suglasnost ravnatelja.

10. Po zavrSetku krizne situacije provodi se kratka krizna intervencija, timska refleksija na

dogadaj, sastavlja se izvjeSc¢e 1 ispunjava zapisnik.
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9. MJERE POSTUPANJA S DJETETOM IZVAN KONTROLE EMOCIJA
I PONASANJA

1. Postupci odgojitelja kada uoce dijete s agresivnim ponasanjem ili kada je dijete van kontrole

emocija ( npr. napadaji bijesa) u odgojnoj grupi su slijedeci:

- Ako odgojitelj ne moze smiriti dijete u sobi treba ga izvesti van iz sobe uz obavezno osiguranje

druge osobe s ostalom djecom.
- Potrebno je ukloniti sve predmete s kojima se dijete moze ozlijediti.

- U slucaju nasilja medu djecom odgojitelj treba odmah poduzeti sve mjere kako bi se zaustavilo

1 prekinulo aktualno nasilno ponasanje, a u slucaju potrebe zatraZiti pomo¢ stru¢nih suradnika.

- Potrebno je odmah obaviti razgovor s djetetom koje je Zrtva nasilja, obavijestiti roditelje (ili

skrbnike), te pruziti pomo¢ djeci svjedocima nasilja.

- Potrebno je $to Zurnije razgovarati s djetetom koje je pocCinilo nasilje, isti dan dogovoriti
razgovor s roditeljima ili zakonskim zastupnicima djeteta koje je poc€inilo nasilje, upoznati ih s

dogadajem, te savjetovati.

- Odgojitelj i struéni suradnici moraju napisati sluzbenu zabiljesku o dogadaju.

2. Ako uobicajeni postupci ne pomazu, a oba odgojitelja odgojne skupine procjenjuju kako
problem zahtjeva ukljucivanje stru¢nog tima, obavjeStavaju pedagoga predocujuéi ,,dnevnik*
ponasanja djeteta kojega su prethodno vodili minimum kroz tjedan dana. (,,Dnevnik* sadrzi
opise : 1. §to je prethodilo agresivnom ponaSanju, 2. opis ponasanja, 3. kako se situacija

razrijesila, tj. kakve su bile intervencije odgajatelja).
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3. Stru¢ni tim: pedagog s odgojiteljima donosi plan opservacije i interventnih postupaka s

djetetom.

e poslovi odgojitelja su da uz podrSku stru¢nog tima izrade plan rada s djetetom koji

ukljucuje:
- promjene u organizaciji rada i prostora,
- plan individualiziranog rada s djetetom,
- plan odgojno-obrazovnih sadrzaja s ciljem suzbijanja agresivnog ponasanja,
- plan suradnje s roditeljima,
- plan suradnje sa stru¢nim timom,

- plan edukacije i rada na sebi (unutar i izvan djecjeg vrtica)

e poslovi pedagoga su:

- s odgojiteljima osmisljava aktivnosti u grupi kojima bi se prevenirala agresivna ponasanja djece
(igre opustanja, relaksacije, razvoja pozitivne slike o sebi, usvajanja socio-emocionalnih

vjestina) te prati njihovo provodenje i u€inke;

- s odgojiteljima sudjeluje u izradi individualiziranih programa za dijete s agresivnim

ponasanjem te prati njithovo provodenje i u¢inak;
- pomaze odgojiteljima u pracenju i dokumentiranju svih relevantnih podataka o djetetu;
- edukacija i podrska odgojiteljima i roditeljima

Jednom mjese¢no struéni tim se sastaje s odgojiteljima na timskim dogovorima u kojima
razmjenjuju informacije, evaluiraju dosadaSnje postupke i1 dogovaraju nove; po zavrSetku

opservacije donosi se zakljucak i preporuka za daljnje postupanje.
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10. POSTUPANJA U SLUCAJU SUKOBA S
RODITELJEM/RODITELJIMA ILI MEDUSOBNI SUKOB RODITELJA

1. Mjere se primjenjuju kod svakog sukoba s roditeljem.

2. Odgojitelj ¢e pokusati smiriti roditelja, ako je moguce ne pred djecom ili drugim roditeljima,

ve¢ ga odvesti na drugo mjesto i osigurati drugu osobu iz ustanove za pomo¢ kod djece.

3. Zavisno o problemu o kojem je rije¢, moZe se pozvati i odgovorna osoba ili roditelja uputiti na
razgovor s odgovornom osobom zaduzenom za problem (ravnatelj, stru¢nog suradnika). Ukoliko
to nije mogucée, uzrokovano radnim vremenom stru¢nog tima, nedostupnos¢u ili bilo kojim

drugim razlogom, uputiti roditelja na iste odmah po pocetku njihovog radnog vremena.

4. U slucaju fizickog napada roditelja na zaposlenika vrti¢a potrebno je pozvati policiju - bilo tko

iz ustanove, na broj: 192.

5. Odmah po prestanku slucaja, prije odlaska s posla, potrebno je naciniti zapisnik 1 navesti

odevice.

6. Tim za potporu u takvim slu¢ajevima ¢ine: ravnatelj, stru¢ni tim od kojih barem jedno treba

odmah djelovati po saznanju za dogada;.

7. Nikad ne komentirati trenutnu situaciju pred djecom ili drugim roditeljima.
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11. POSTUPANJA KOD RODITELJA U ALKOHOLIZIRANOM ILI
NEKOM DRUGOM NEPRIMJERENOM PSIHOFIZICKOM STANJU

Ako odgojitelj procijeni da je osoba u takvom psihofizickom stanju da nije u stanju odvesti dijete

iz vrtica, treba poduzeti slijedece mjere:

1. Osigurati osobu koja ¢e ostati u odgojnoj skupini s djecom.

2. Telefonski kontaktirati drugog roditelja i izvijestiti ga o situaciji, te zamoliti da druga osoba

dode po dijete (o situaciji obavijestiti ravnatelja ili stru¢nog suradnika).

3. Ako se ne uspije dobiti drugi roditelj, kontaktirati s ostalim osobama za koje postoje izjave da

mogu do¢i po dijete.

4. Ako se ne uspije uspostaviti kontakt ni s jednom osobom, kontaktirati ravnatelja ili stru¢nog

suradnika.
5. U slucaju da se ne moze nikoga dobiti, kontaktirati policiju (192), te ih informirati o slucaju.
6. Odgojitelj ostaje s djetetom do okoncanja situacije na prethodni poziv.

7. Ukoliko je roditelj agresivan ili nesuradujuéi, ne ulaziti s njime u konflikt, ve¢ o svemu

obavijestiti policiju, ravnatelja i pedagoga.
8. U normativnu pedagoSku dokumentaciju unijeti kratak opis situacije.

9. Idu¢eg dana obavezno treba pozvati oba roditelja na razgovor (razgovoru prisustvuje ravnatelj,

struéni suradnik i odgojitelj).
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12. MJERE POSTUPANJA | NADZORA KRETANJA OSOBA U
VRTICU

1. Svi djelatnici vrti¢a duzni su voditi brigu o kretanju osoba unutar i oko vrti¢a, osobito ako iste

nisu korisnici usluga vrtica.

2. Svi ulazi u objekt zakljucavaju se, u periodu od 9,00-11,30 i 13,00-15,00 tako da se vrsi

kontrola ulaska svih koji ulaze.

3. Ni jedna nepoznata osoba ne smije se kretati vrticem bez pratnje nekog od djelatnika vrtica te

svaku takvu osobu koja se zatekne u vrti¢u treba upitati njezine namjere i sluzbeno dopustenje.

4. Ukoliko vam se kretanje osobe ucini sumnjivo, o tome obavijestite ravnateljicu ili nekoga od

¢lanova strucnog tima te doticnu osobu ispratite do izlaza.
5. Ako nepoznata osoba postupa protuzakonito, odmah se obavjestava policija.

6. OvlaStene osobe redovito (na kraju radnog vremena) provjeravaju sva vrata 1 prozore, kako bi

se sprijecio neovlaSteni ulaz, odnosno provala u vrijeme kada u ustanovi nema nikoga.
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Il. ZDRAVSTVENA ZASTITA DJETETA

13. POSTUPCI U SLUCAJU POVREDA I PRUZANJA PRVE POMOCI

1. Najcesc¢i slucajevi pruzanja prve pomo¢i su: gubitak svijesti, febrilne konvulzije, epi
napadaj, gusenje stranim tijelom, veée tjelesne povrede, strano tijelo u nosu, uhu, oku, grlu,

alergijske reakcije, toplinski udar...

Prvu pomo¢ treba pruziti 1 kod: poviSene temperature, povracanja, proljeva, boli, malih nezgoda 1

povreda, primjenjujuéi steena znanja o pruZanju prve pomoci

2. Ponasanje u slucaju da se dijete ozlijedi:

- Pomod¢i djetetu (primjenjujudi stecena znanja o pruzanju prve pomoci)

- Ostati miran i sabran

- Umiriti dijete

- Pozvati najblizu odgojiteljicu ili dostupnu odraslu osobu da brine o ostatku skupine
- Prema dostupnosti pozvati zdravstvenu voditeljicu ili ¢lana stru¢nog tima

- Pozvati roditelja i Hitnu medicinsku pomo¢ ako je stanje hitnosti visoko

- Dijete ni u kom slucaju ne ostavljati samo, bez nadzora odrasle osobe

- Sa djetetom u pratnji po dostupnosti ide zdravstvena voditeljica ili odgojitelj (pod uvjetom da je

ostatak skupine zbrinut)

3. Ukoliko je dijete potrebno prevesti u Dje¢ju bolnicu Kantrida, prijevoz obavlja roditelj uz

pratnju zdravstvene voditeljice. Ukoliko roditelj nije dostupan, nije u moguénosti do¢i ili nema
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prijevoz dijete se prevozi sukladno potpisanoj suglasnosti o prijevozu djeteta u slucaju povrede,

po mogucnosti u pratnji zdravstvene voditeljice i odgojitelja.

4. U svim sobama odgojnih skupina Djejeg vrtica nalaze se Kutije Prve pomoéi koje

zdravstvena voditeljica redovito popunjava potrebnim materijalom

5. U svim situacijama pruzanja hitne pomo¢i treba paziti na osobnu zastitu (obavezno koristiti
lateks rukavice kada se pruza prva pomo¢ djetetu koje krvari, osobito ako imate otvorenu ranu na

rukama)

6. Odgojitel] je duzan povredu evidentirati u obrazac izvjeS¢a o povredi, a zdravstvena

voditeljica u evidencije povreda

UZ OVE POSTUPKE POTREBNO JE PROUCITI PRIRUCNIK ZA PRUZANJE PRVE
POMOCI U DJECJEM VRTICU: TREBAM TVOJU POMOC
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14. POSTUPCI KOD POJAVE BOLESTI

1. Pri upisu djeteta u djecji vrti¢, roditelj treba dostaviti potvrdu o obavljenom lije¢nickom
pregledu. Potvrda treba sadrzavati podatke o obaveznom cijepljenju, kroni¢nim bolestima 1 sve

$to moze imati znacaj za zdravlje djeteta

2. Zdravstvena voditeljica (i stru¢ni suradnici) upoznaju odgojitelje sa vaznim ¢injenicama o
zdravlju djece, upucuju ih u situacije na koje treba obratiti posebnu paznju, a tijekom godine

prate stanje i razmjenjuju informacije

3. Djecji vrti¢ je ustanova u kojoj borave iskljucivo zdrava djeca, odnosno kada je dijete bolesno
ostaje kod kuce na roditeljskoj skrbi dok ne ozdravi. Bolesno dijete je izvor zaraze pa se
povecava rizik veceg pobolijevanja u grupi, ono zahtijeva viSe paznje i njege koja mu u Djecjem

vrti¢u ne moze biti pruzena.

4. Bolesna stanja zbog kojih dijete ne moZe boraviti u dje¢jem vrticu su: poviSena temperatura,
povracanje, proljev, akutne zarazne bolesti (vodene kozice, Sarlah, mononukleoza), razni osipi po
kozi (ne alergijskog tipa),bol u trbuhu, angina, konjuktivitis, dje¢je gliste, usi u kosi, vece

imobilizacije i sl.

5. U slucaju sumnje na jednu od ovih bolesti ili stanja, odmah se obavjestava zdravstvena

voditeljica i prema potrebi pozivaju roditelji
6. Roditelj je duZan obavijestiti vrti¢ o izostanku 1 razlozima izostanka djeteta

7. Nakon izostanka djeteta iz vrtiCa zbog bolesti roditelj je duZan donijeti valjanu lijecni¢ku

potvrdu, a ukoliko je ne dostavi, odgojitelj ¢e obavijestiti zdravstvenu voditeljicu

8. Nakon izostanka djeteta iz vrti¢a zbog bolesti ili nekog drugog razloga u trajanju duljem od 60

dana, potrebno je da roditelj predoci lije¢nicku potvrdu da dijete moze boraviti u vrticu
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9. Ukoliko dijete mora primati terapiju (lijekove), roditelji trebaju voditi ratuna da se terapija
daje u vrijeme kada je dijete kod kuce jer se lijekovi u Dje¢jem vrticu ne daju. U iznimnim
situacijama, kada roditelji nisu dostupni ili su sprijeceni, a lijek treba dati hitno (npr. kod jako

visoke temperature), moze ga dati zdravstvena voditeljica ili odgojitelj (uz suglasnost roditelja)

10. Roditelji su duzni obavijestiti odgojitelje ili zdravstvenu voditeljicu ukoliko dijete uzima neki

lijek ili pomoéno ljekovito sredstvo

11. U sluc¢aju kroni¢nih bolesti (npr. dijabetes, opstruktivni bronhitis, epilepsija...) u stabilnoj
fazi, uz dopustenje lijecCnika dijete moze boraviti u DjeCjem vrticu. Ako dijete treba primati
lijekove, njih daje iskljucivo roditelj, a samo iznimno zdravstvena voditeljica ili educirani
odgajatelji uz pismeno dopustenje roditelja i uputstvo nadleznog lije¢nika koje mora sadrzavati
sve vazne podatke, dijagnozu, naziv lijeka, nadin primjene i doziranje lijeka te Sto uciniti u

slu¢aju pogorsanja.

12. Ponasanje u slu¢aju pogorsanja stanja kroni¢ne bolesti:

- ostati miran i sabran

- pozvati najbliZzeg odgojitelja ili drugu odraslu osobu da se brine o ostatku skupine

- pruziti djetetu pomo¢ u skladu sa znanjem i lijecnickom uputom o djetetovoj kroni¢noj bolesti
- pozvati zdravstvenu voditeljicu ili nekog od ¢lanova stru¢nog tima

- obavijestiti roditelje

-ni u kom slucaju ne ostavljati dijete samo, bez nadzora odrasle osobe

POSTUPCI KOD DJETETA S KRONICNIM BOLESTIMA KAO NPR. DIJABETES,
FEBRILNE KONVULZIJE, ASTME, EPI I SL. SASTAVNI SU DIO OVOG NAPUTKA 1Z
PRIRUCNIKA TREBAM TVOJU POMOC.
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15. POSTUPANJA PRI EPIDEMIOLOSKOJ INDIKACIJI

(Primjenjuje se kod svake pojave zarazne bolesti)

ODGOJITELJ

1. Kod prvih simptoma dijete izolirati i pozvati roditelja
2. Svaku pojavu bolesti dojaviti zdravstvenoj voditeljici
3. Pratiti zdravstveno stanje druge djece

4. Redovito provoditi mjere dezinfekcije i ostale protuepidemijske mjere (ovisno o vrsti bolesti)

ZDRAVSTVENI VODITELJ

1. Po dojavi odmah dati prijedlog protuepidemijskih postupaka
2. Obavijestiti dezurnog epidemiologa

3. Stupiti u kontakt s pedijatrom

4. Nadzirati primjenu protuepidemijskih mjera

5. Pratiti pobol u skupini

6. Po potrebi organizirati roditeljski sastanak u suradnji sa epidemiologom
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16. POSTUPAK U SLUCAJU KADA DIJETE IMA SECERNU
BOLEST

1. Pri upisu djeteta u vrti¢ individualni razgovor s roditeljima provodi zdravstvena voditeljica

2. Sa zdravstvenom dokumentacijom i zdravstvenim stanjem djeteta upoznaje sve odgojitelje i

ostale ¢lanove stru¢nog tima — prema potrebi ukljucuje se ravnatelj

3. Zdravstvena voditeljica organizira edukaciju (odgojitelja i stru¢nih suradnika) i nabavu stru¢ne

literature
4. Vrsi se priprema odgojne skupine u koju dijete dolazi

5. U suradnji s roditeljima vrticki jelovnik se prilagodava potrebama djeteta (jelovnik

prosljedujemo kuhinji 1 ulazemo u zdravstveni karton djeteta)
6. Skrb o djetetu: mjerenje i pracenje GUK —a (edukacija zdravstvene voditeljice i odgojitelja)

7. Dnevna izmjena informacija
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17. MJERE SIGURNOSTI U PREHRANI

1. Mjere sigurnosti u prehrani djece za koje su odgovorni odgojitelji

- U vrti¢ nije dozvoljeno unoSenje hrane pripremljene u obitelji niti hrane koja nema deklaraciju

proizvodaca

- Odgojitelji su odgovorni za unoSenje i podjelu hrane koja moze izazvati guSenje (zvakace,

bomboni, grickalice) ili teze alergijske reakcije
- Prije obroka odgojitelj je duzan provjeriti jesu li sva djeca oprala ruke
- Odgojitelji su odgovorni za osiguravanje dovoljne koli¢ine tekuéine tijekom dana

- Odgojitelji su duzni imati stalni nadzor nad djecom za vrijeme uzimanja obroka (odgojitelji

sjede u istoj prostoriji s djecom)
2. Mjere sigurnosti u prehrani djece za koje je odgovorno ostalo osoblje

- SpremiSte hrane mora udovoljavati propisima: lako ¢iS¢enje, provjetravanje i pranje, mreza na
prozoru kao zaStita od kukaca 1 glodavaca, svakodnevno odrZavanje €istoce u skladu s vazecim

mjerama pranja i dezinfekcije

- Prijenos hrane mora biti organiziran da ne moze do¢i do krizne kontaminacije i za to je

zaduzena glavna kuharica
- Posude koriSteno u procesu pripreme hrane prati odvojeno od posuda iz kojeg su djeca jela

- Ciscenje, pranje i dezinfekcija prostorija za pripremu hrane obavlja se svakodnevno nakon $to

su zavrSeni svi poslovi pripreme i raspodjele hrane, kao i1 pranje i spremanje posuda

- Spremista, sve radne prostorije za pripremanje hrane moraju biti zasticeni od glodavaca i zato

treba ukloniti sve otpatke hrane, odrzavati op¢u higijenu i zastitu
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- Zlice za provjeru pripremljenih obroka ne smiju se vise vracati u hranu
- Kuhinja se ne moze koristiti kao prolaz u vrti¢
- U kuhinju ulazi samo kuhinjsko osoblje i zdravstvena voditeljica u propisanoj odjeci

- Tekudine za pranje, ¢is¢enje i dezinfekciju drzati na posebnom mjestu, ozna¢enom citkom 1

vidljivom etiketom o sadrzaju

- Zaposlenici koji spremaju, prevoze i preuzimaju hranu moraju dva puta godiSnje izvrsSiti
sistematski sanitarni pregled, a oni koji posluzuju jedan put godiSnje S$to im se upisuje u

zdravstvenu knjiZicu

- Osobe koje rukuju hranom ne smiju do ozdravljenja raditi u kuhinji ako su oboljele od
prehlade, angine, upale grla i dusnika, bronhitisa, imaju proljev, povracaju ili imaju visoku

temperaturu, rane ili ozljede na kozi
- Evidenciju i provjeru rokova te€ajeva i zdravstvenih knjiZica obavlja zdravstvena voditeljica

- Zaposlenici koji rade u kuhinji moraju pazljivo odrzavati osobnu higijenu, a posebno ¢isto¢u

ruku i noktiju - iskljucuju se nakit, dugi nokti i lak, moraju imati prekrivenu kosu

- Zaposlenici koji rade u kuhinji moraju imati ¢istu odjecu tijekom rada s hranom koja se odrzava

iskuhavanjem

- Za mjere sigurnosti u prehrani odgovara glavni kuhar uz ostalo osoblje prema zaduzenju
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18. MINIMUM HIGIJENSKIH MJERA | PLAN DEZINFEKCIJE

MINIMUM HIGIJENSKIH MJERA | PLAN DEZINFEKCIJE ZA SOBE DNEVNIH
BORAVAKA- VRTIC

(spremacice)
Popis stvari Ucdestalost Nacin Upotreba Vrsta
¢is¢enja ¢is¢enja dezinfekcijskog dezinfekcijskog
sredstva sredstva
Podne povrsine 3 x dnevno Mehanicki Alkoholni preparati
Zidne obloge 1 x tjedno, p.p. Mehanicki
Kreveti¢i/drvene 1 x tjedno, p.p. Mehanicki 1 x tjedno Alkoholni preparati
lezaljke
Stolovi 4 x dnevno, p.p. Mehanicki 3 x dnevno Alkoholni preparati
Stolice 1 x tjedno, p.p. Mehanicki 1 x tjedno Alkoholni preparati
Mehanicki Alkoholni preparati
Ormari i police: .
L 1 x tjedno
- vanjski dio ) Mehanicki
2 x godisnje, p.p.
- unutarnji dio
Zavjese 1 x godiSnje Strojno
Staklene povrsine:
1 x dnevno Mehanicki
- vrata
- prozori 1 x tjedno, p.p. Mehanicki
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Radijatori 1 x tjedno, p.p. Mehanic¢ki
Kos za otpatke Po praznjenju Mehanicki 1 x dnevno po | Alkoholni preparati
praznjenju
1 x dnevno Mehanic¢ki 1 x dnevno Alkoholni preparati
Strunjace i
elementi od skaja
2 x mjese¢no, p.p. Strojno
Navlake i plahte
Step dekice 1 x godiSnje, p.p. strojno

Sve povrsine koje zahtjevaju brisanje praSine, briSu se 1 x dnevno vlaznom krpom.
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MINIMUM HIGIJENSKIH MJERA | PLAN DEZINFEKCIJE ZA GARDEROBE -
HODNIKE (spremacice)

Popis stvari Ucestalost Nacin Upotreba Vrsta
¢iséenja ¢iséenja dezinfekcijs dezinfekcijskog
kog sredstva sredstva

Podne povrsine 2 x dnevno Mehanic¢ki 1 x dnevno Alkoholni preparati
Zidne obloge 1 x tjedno, p.p. Mehanicki
Ormari 1 x tjedno, p.p. Mehanicki 1 x tjedno Alkoholni preparati
Drvene Klupice 1 x dnevno, p.p. Mehanicki Alkoholni preparati
Staklene
povrsine: 1 x dnevno Mehanicki

- vrata

- prozori 1 x tjedno, p.p. Mehanicki
Radijatori 1 x tjedno, p.p. Mehanicki
Kos za otpatke Po praznjenju Mehanicki

Sve povrsine koje zahtjevaju brisanje prasine, briSu se 1 x dnevno vlaZznom krpom.
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MINIMUM HIGIJENSKIH MJERA | PLAN DEZINFEKCIJE ZA SANITARNE
PROSTORE (spremacice)

Popis stvari Ucestalost Nacin Upotreba Vrsta
¢is¢enja ¢is¢enja dezinfekcijs dezinfekcijskog
kog sredstva sredstva
Podovi 2 x dnevno, p.p. Mehanicki 1 x dnevno Alkoholni preparati
Zidne plocice 1 x dnevno, p.p. Mehanic¢ki 1 x dnevno Alkoholni preparati
Ormari i police 1 x dnevno, p.p. Mehanicki 1 x dnevno Alkoholni preparati
Umivaonici i slavine | 3 x dnevno, p.p. Mehanicki 3 x dnevno Alkoholni preparati
3 x dnevno, p.p. Mehanicki 3 x dnevno Kiseli preparati
wC
Pregrade oko WC i | 1 x dnevno, p.p. Mehanicki 1 x dnevno Alkoholni preparati
vrata
Tute Nakon upotrebe Mehanicki Nakon upotrebe Alkoholni preparati
Kante za otpatke 1 x dnevno, odnijeti | Mehani¢ki 1 x dnevno Alkoholni preparati
po praznjenju
1 x dnevno, p.p. Mehanicki 1 x dnevno Alkoholni preparati
Kutije za ru¢nike
za jednokratnu
Dozatori za tekuci 1 x dnevno, p.p. Mehanicki 1 x dnevno Alkoholni preparati

Sve povrSine koje zahtjevaju brisanje prasine, briSu se 1 x dnevno vlaznom krpom.
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MINIMUM HIGIJENSKIH MJERA ZA KANCELARIJE

(spremacice)
Popis stvari Ucdestalost Nacin

¢iSéenja ¢iséenja
Podne povrsine 1 x dnevno Mehanicki
Ormari, stolovi, | 1 x dnevno Mehanicki
stolice i ostalo
Vrata 1 x dnevno, p.p. Mehanicki
Kos za otpatke 1 x dnevno Mehanicki
Staklene povrsine: Mehanicki
-vrata 1 x dnevno
-prozori )

1 x tjedno

Radijatori 1 x tjedno Mehanic¢ki

Sve povrsine koje zahtjevaju brisanje prasine, briSu se 1 x dnevno vlaznom krpom.
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MINIMUM HIGIJENSKIH MJERA ZA VANJSKE POVRSINE

(spremacice)
Popis stvari Ucdestalost Nacin

¢iséenja Ciséenja
Zelene povrsine 1 x dnevno Skupljanje otpadaka
odrzavanje
Betonske povrsine 1 x dnevno Mehanicki
Kosevi za otpatke 1 x dnevno Mehanicki
PjesCanici 1 x dnevno Skupljanje otpadaka
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MINIMUM HIGIJENSKIH MJERA | PLAN DEZINFEKCIJE KUHINJSKIH

PROSTORA
(kuharice)
Popis stvari Ucdestalost Nacin Upotreba Vrsta
¢iséenja ¢iséenja dezinfekcijs dezinfekcijskog
kog sredstva sredstva
Prije pocetka rada dezinficirati radne povrSine!
Priprema voéa i povréa
Radna ploha Nakon upotrebe Mehanicki Nakon upotrebe Alkoholni preparati
Sudoper Nakon upotrebe Mehanicki Nakon upotrebe Alkoholni preparati
Univerzalni stroj Nakon upotrebe Mehanicki Nakon upotrebe Alkoholni preparati
Mehanicki Alkoholni preparati
Zidovi
1 x dnevno
Podovi 2 x dnevno Mehanicki 1 x dnevno Alkoholni preparati
Vrata (posebno 2 x dnevno Mehanicki
kvake)
Zastitna mreza 1x mjesecno Mehanicki

Priprema tijesta i kolaca

Radna ploha Nakon upotrebe Mehanicki Nakon upotrebe Alkoholni preparati
Pecnica Nakon upotrebe Mehanicki Nakon upotrebe Alkoholni preparati
Stroj za izradu Nakon upotrebe Mehanicki Nakon upotrebe Alkoholni preparati
tijesta
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Priprema mesa

Radna ploha Nakon upotrebe Mehanicki Nakon upotrebe Alkoholni preparati
Sudoper Nakon upotrebe Mehanicki Nakon upotrebe Alkoholni preparati
Panj i daska Nakon upotrebe Mehanicki Nakon upotrebe Alkoholni preparati
Stednjak Nakon upotrebe Mehanicki Nakon upotrebe
Napa i ventilator 1 x mjese¢no Mehanicki Nakon upotrebe
Ostali pribor
Sude Nakon upotrebe Mehanic¢ki Nakon svake LuZina i kiselina
upotrebe
Pribor za jelo Nakon upotrebe Mehanic¢ki Nakon svake Luzina i kiselina
upotrebe
Kolica za serviranje | Nakon upotrebe Mehanicki 1 x dnevno Alkoholni preparati
Police za odlaganje 1 x dnevno Mehanic¢ki 1 x tjedno Alkoholni preparati
suda (otvorene,
zatvorene)
Stroj za pranje suda Mehanicki 1 x tjedno Luzina i kiselina
Kanta za otpatke i 1 x dnevno, po Mehanic¢ki 1 x dnevno, po Alkoholni preparati
smece praznjenju praznjenju
PVC posude Nakon upotrebe Mehanicki Nakon upotrebe Alkoholni preparati

Radna odje¢a u

kuhinji

Svakodnevno

Strojno pranje
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MINIMUM HIGIJENSKIH MJERA I PLAN DEZINFEKCIJE ZA SKLADISTE

ZIVEZNIH NAMIRNICA
(kuharice)
Popis stvari Ucestalost Nacin Upotreba Vrsta
¢is¢enja ¢is¢enja dezinfekcijs dezinfekcijskog
kog sredstva sredstva
Police 1 x tjedno Mehanicki Kod svakog ¢is¢enja | Alkoholni preparati
Hladnjak 1 x dnevno Mehanic¢ki Kod svakog ¢is¢enja | Alkoholni preparati
- vanjski dio
1 x tjedno, p.p.
-unutarnji dio
Zamrzivad 1 x tjedno Mehanicki Kod svakog ¢is¢enja | Alkoholni preparati
- vanjski dio
Prema
-unutarnji dio potrebi
Zidovi i vrata 1 x tjedno Mehanicki Alkoholni preparati
Pod 1 x dnevno Mehanicki 1 x dnevno Alkoholni preparati
Vaga 1 x dnevno Mehanicki Alkoholni preparati
Skladiste
potrosnog
materijala
police 1 x mjesec¢no Mehanicki 1 x mjesecno Alkoholni preparati
. 1 x mjesec¢no Mehanicki
- zidovi
. 1 x tjedno Mehanicki 1 x tjedno Alkoholni preparati
- vrata i pod

Sve povrSine koje zahtjevaju brisanje praSine, briSu se 1 x dnevno vlaznom krpom.
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I1l.  ZASTITA DJETETA oD ZLOSTAVLJANJA [
ZANEMARIVANJA

19. POSTUPAK DJELOVANJA U SLUCAJU SUMNJE NA ZANEMARIVANJE I/ILI
ZLOSTAVLJANJE DJETETA OD STRANE RODITELJA ILI OSTALIH CLANOVA
OBITELJI

Prema clanku 108. st. 2, Obiteljskog zakona svatko je duzan obavijestiti CZSS o krSenju
djetetovih prava, a posebice o svim oblicima tjelesnog ili duSevnog nasilja, spolne zlouporabe,

zanemarivanja ili nehajnog postupanja, zlostavljanja ili izrabljivanja djeteta.
POSTUPAK

1. Odgojitelj ili stru¢ni suradnik koji uoc¢i kod djeteta znakove zlostavljanja duzan je odmah

obavijestiti stru¢ni tim i ravnateljicu.

2. Struéni tim dogovara s oba odgojitelja suradnju i daljnje postupanje prema djetetu i

roditeljima, te utvrduje potrebu za prijavom CZSS.

3. Opservaciju djeteta provode svi ¢lanovi stru¢nog tima i odgojitelji uz obvezno unoS$enje

podataka u dosje djeteta (opservacija traje prema potrebi, a najduze 1 mjesec).

4. Nakon opservacije, ukoliko se utvrdi da postoji osnovana sumnja o zanemarivanju ili

zlostavljanju djeteta, obavjestava se CZSS.

5. Ako je kod djeteta evidentna povreda, odgojitelj odmah o tome trazi informaciju / objasnjenje
od roditelja. Ukoliko je otkrije kasnije, u trenutku otkrivanja kontaktira roditelja, obavjestava

struéni tim 1 pravi biljesku o videnom.

6. Evidentna tjelesna povreda tretira se kao hitnoca, o tome se odmah obavjestava ravnateljicu

koja o povredi, u skladu sa svojim nadleznostima, izvijesti pedijatra 1 Centar za socijalnu skrb.
7. Ako CZSS zatrazi pismeno misljenje o djetetu ili obitelji, piSe se misljenje o djetetu.

8. Misljenje o djetetu pise strucni tim, uz pismeno izvjesce odgojitelja.
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9. Ukoliko druga osoba izrazi sumnju da se dijete zlostavlja ili zanemaruje, tu ¢emo osobu

savjetovati o poduzimanju koraka.
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Primjer dopisa
DJECJI VRTIC

Prijava:

Temeljem ¢lanka 108 st. 2 Obiteljskog zakona i provedene opservacije djeteta (Ime i prezime

djeteta; adresa; imena roditelja; godina i mjesto rodenja), a u svezi sumnje na zlostavljanje i/ili

zanemarivanje molimo vas da poduzmete mjere i postupke zastite djeteta u skladu s vasom

nadleznoScu.

Osoba za kontakt je , telefon

Ravnateljica

Napomena:
Ovaj protokol primjenjuje se 1 u slucajevima obiteljskih rizi¢nih ¢imbenika i to:
1. Izrazite socijalne deprivacije

2. Bolesti roditelja koje bitno ometaju obiteljsko funkcioniranje (psih. bolesti, narkomanija,
alkoholizam...)

3. Odsutnost roditelja — povremena ili trajna bez adekvatne zamjenske skrbi

4. Dijete koje prozivljava traumatican razvod roditelja (borba za skrbniStvo, prijetnje, nasilje)
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HODOGRAM PEDAGOSKE OPSERVACIJE

1. Pedagoska opservacija se provodi kada se kod upisa ili tijekom pohadanja dje¢jeg vrtica

pojavi sumnja ili zapazanje o razvojnoj poteskoci djeteta,;

2. O pokretanju opservacije strucni tim obavjestava ravnateljicu vrti¢a i poziva roditelje djeteta
da dostave svu postojec¢u dokumentaciju i upucuju se na potrebne specijalisticke medicinske

preglede (prikupljanje potrebne dokumentacije);

3. Stru¢ni tim planira i izraduje plan opservacije (Sto, tko, kada, nacin vodenja biljezaka /

protokola...)
4. Opservaciju provode odgojitelji djeteta i struéni tim

5. Kod pokretanja opservacije stru¢ni tim pomaze odgojiteljima na na¢in da zajedno sastavljaju

kriterije pracenja djeteta, struénom literaturom i konzultacijama ;

6. Zabiljeske pracenja djeteta odgojitelja i stru¢nog tima dio su dosjea o djetetu;
7. Pri kraju razdoblja opservacije (3 mjeseca) strucni tim izraduje misljenje

8. Pismeno misljenje koje pri kraju opservacije sadrzi:

- tko je sudjelovao u opservaciji ( ime i prezime, zvanje)

- vrijeme trajanja opservacije

- sazetak opservacije

- prijedlog;

9. Pismeno misljenje potpisuje ravnateljica Djecjeg vrti¢a koja informira roditelje o donesenom

prijedlogu i uru¢uje mu jedan primjerak napisanog misljenja.

10. Ukoliko stru¢no povjerenstvo utvrdi teSkoce u razvoju djeteta, a Vrti¢ nema odgovarajuce

uvjete za njegu, odgoj 1 zastitu djece s teSko¢ama u razvoju Vrti¢ moze raskinuti ugovor .
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PROTOKOLI U PRIVITKU:

1. lzjava roditelja o suglasnosti (dolazak/odlazak djeteta, fotografiranje i snimanje djece,
prijevoz u slucaju potrebe lijeCnicke intervencije, uzimanje antipiretika u sluaju povisene

temperature)

2. Organizacija izleta/ posjeta/ manifestacije i suglasnost roditelja

3. Izjava o slucaju provale ili neovlastenog ulaska u prostorije ustanove
4. Izvjesée po protokolu postupanja u slu¢aju bijega djeteta iz vrti¢a

5. Zapisnik o postupanju u Kriznim situacijama

6. Izvjesce o povredi
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DJECH

VERTIC
MAZA
1ZJAVA RODITELJA
Suglasan sam da moje dijete (ime i prezime) upisano u
Djedji vrti¢ ,,Maza“ dolazi i odlazi u/iz vrti¢a u pratnji jedne od punoljetnih osoba:
IME | PREZIME BR.OSOBNE ISKAZNICE BROJ TEL./MOB.
ILI OIB

1.

2.

3.

4,

5.

Za vjerodostojnost podataka odgovornost snosi roditelj. U slu¢aju iznenadne promjene osoba

obavezno nazvati odgojitelja.

Razvedeni roditelji ili roditelji iz vanbra¢ne zajednice koji ne Zive zajedno moraju dostaviti

valjani dokaz o skrbni$tvu ili suglasnu izjavu o pravu na preuzimanje djeteta u vrticu.

Suglasan sam da, u svrhu promidzbe odgojno-obrazovnog rada, fotografije, video snimke i

radovi moga djeteta nastali tijekom aktivnosti skupine budu objavljeni:
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1. Na web stranici vrti¢a DA NE

2. Na stru¢no-znanstvenim skupovima i u zbornicima DA NE

4. U prikazima struc¢ne prakse studenata i znanstvenim istrazivanjima DA NE

Suglasan sam da moje dijete bude prevezeno osobnim automobilom medicinske sestre ili

drugog djelatnika vrti¢a (uz pratnju) ukoliko je potrebna lije¢nicka intervencija zbog povrede.
DA NE

Suglasan sam da moje dijete moze primiti antipiretik (Lupocet sirup) u slucaju povisene tjelesne

temperature.
DA NE

Viskovo, Ime i prezime roditelja

Potpis roditelja
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DJECH

VERTIC
L] -
(L VISKOVO

ORGANIZACIJA IZLETA /POSJETE/ MANIFESTACIJE

Odgojna skupina:

Odgojitelji:

Datum:

Vrijem polaska /dolaska:

Odrediste:

Ukupan broj djece prijavljene za izlet:

Cilj:

Zadace:

Prijevoz i smyjestaj:

Planirana cijena: Iznos po djetetu:

Osobe u pratnji:

Potpis odgajatelja

Viskovo,

Organizacija izleta se odobrava. Ravnateljica
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IZJAVA RODITELJA
o0 suglasnosti s odlaskom djeteta na izlet
Suglasan sam da moje dijete moze i¢i na izlet /posjet/ manifestaciju

u organizaciji Djec¢jeg vrti¢a ,,Maza“

IME | PREZIME DJETETA POTPIS RODITELJA

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

50




19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.
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DJECII

VERTIC

MAZA
VISKOVO

IZJAVA
o slu¢aju provale ili neovlastenog ulaska u prostorije ustanove

1. Datum i sat uocene provale ili neovlastenog ulaska

2. Prostorija:

3. Poduzete mjere i radnje za sigurnost djece, imena osoba koje su izvjestene o dogadaju, vrijeme

prijave, tko je izvrSio pregled soba za uocCavanje potencijalno opasnih predmeta za djecu:

4. Poduzete mjere i radnje za evidenciju Stete (nedostaci ili Stete)

5. Ulazak djece u sobu odobrio (osoba i vrijeme)

6. Tko je uputio poziv policiji i kada

7. Je 1i obavljen ocevid, vrijeme dolaska policije

8. Ostale radnje

Datum i sat predaje izjave Ime, prezime i potpis zaposlenika
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DJECII

VRTIC

MAZA
VISKOVO

I1ZVJESCE PO PROTOKOLU POSTUPANJA U SLUCAJU BIJEGA DJETETA 1Z
VRTICA

Odgojna skupina:

Odgojitelj:

Ime i prezime djeteta:

Datum i sat:

Izvjesée protokola postupanja:

Ovlastena kontakt osoba:

Krizni tim:

Roditelji (mobitel):

Kontakt policajac (ime, prezime, mobitel):

Odgojitel]
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DJECII

VRTIC

MAZA
VISKOVO

ZAPISNIK

0 postupanju u Kriznim situacijama

. Datum

. Odgojna skupina ili prostor

. Imena odgojitelja i ostalih uklju¢enih osoba

. Ime djeteta ili korisnika

. Kraéi opis situacije

. Koraci postupanja

. Sat i ime osobe koja je izvjestena telefonski

. Rjesenje situacije

Ime, prezime i potpis osobe koja je sastavila zapisnik
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DJECIHI
VERTIC
MAZA

1ZVJESCE O POVREDI

. Ime i prezime

VISKOVO

. Odgojna skupina

. Datum i vrijeme nastanka povrede

. Vrsta povrede

. Kako je povreda nastala i gdje

. Mjere poduzete u vrti¢u

. Nacin prijevoza (roditelj, odgojitelj)

. Obrada u zdravstvenoj ustanovi

. Tretman

Ime, prezime i potpis osobe koja je sastavila zapisnik
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Odgojiteljsko vijece djecjeg vrtica ,Maza“ je na temelju clanka 39. stavak 3. Zakona o
predskolskom odgoju i obrazovanju (Narodne novine br. 10/97, 107/07 i 94/13) i ¢lanka
58. Statuta Djeljeg vrtica ,Maza“ na svojoj sjednici odrzanoj 30. rujna 2020., donijelo
prijedlog Sigurnosno zaStitnog i preventivnhog programa Djecjeg vrtica ,Maza“ za

pedagosku 2020./2021. godinu.

Ravnateljica Djec]

Zvjezdana Balen Vuglag, prof.

U skladu sa Zakonom o predskolskom odgoju i obrazovanju (Narodne novine br. 10/97,
107/07 i 94/13), Upravno vijeCe je na 78. sjednici odrzanoj 05. listopada 2020. godine
usvojilo Sigurnosno zastitni i preventivni program Djeljeg vrti¢a ,Maza“ za pedagoSku

2020./2021. godinu

Predsjednica Upravr

Gabrijela Mahmutovi¢, mag. bibl.

KLASA: 601-06/20-01/02
URBROJ: 2170/01-54-05/04-20-3
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